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MODUL 5: INTERAKTIVER BEWERBUNGSWORKSHOP
Anleitung und Tipps zur Erstellung von optimalen Bewerbungsunterlagen, Vorbereitung
auf das Vorstellungsgespräch, Hilfe zur Selbsthilfe bei der Stellensuche, Kennenlernen von
AMS online-Tools;

Zielgruppe

Mittelschule (MS), Polytechnische Schule/Fachmittelschule, Fachschule (1- und 2-jährige Schulen),
Berufsbildende mittlere Schule (BMS), Berufsbildende höhere Schule (BHS) und Allgemeinbildende höhere
Schule (AHS)

Schulstufen 7., 8., 9., 10., 11., 12. und 13.

Format

im BIZ

Dauer

90 - 120 Minuten (120 Minuten)

Inhalt

Begrüßung und Vorstellungsrunde, Präsentation, Einzelarbeit am Computer, Abschlussrunde

Vortrag: Erstellung von optimalen Bewerbungsunterlagen, Vorbereitung auf das Vorstellungsgespräch
(Checkliste möglicher Fragen);

Arbeiten am Computer der Schule: Erarbeitung von Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf,
Bewerbungsschreiben, Motivationsschreiben, Vorstellungsgesprächsvorbereitung: Fragen/Antworten);

Anmerkung: Dieses Modul wird bei Bedarf auch online, oder im Präsenzunterricht in der Schule bis zu einer
Gruppen-Größe von maximal 12 Personen durchgeführt.

Ziel

Unterstützung im Bewerbungsprozess, Informationsbeschaffung, Kennenlernen der AMS online-Tools und
Hilfe zur Selbsthilfe (Informationsbeschaffung);
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