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BIZ- ALLES RUND UM DIE BEWERBUNG - PROFESSIONELLER
JOBEINSTIEG
Mein Profi-Status als Bewerber/in; Schritte zur Bewerbung/Lehrstellensuche; AMS-Vormerkung –
WOZU?... wie geh ich`s an?; Vorstellungsgespräch „real“ – worauf es ankommt

 

Zielgruppe

Mittelschule (MS), Polytechnische Schule/Fachmittelschule, Berufsbildende mittlere Schule (BMS),
Berufsbildende höhere Schule (BHS) und Allgemeinbildende höhere Schule (AHS)

Schulstufen 8., 9., 10., 11. und 12.

Format

im BIZ

Dauer

120-150 Minuten, je nach Vereinbarung

Inhalt

Programmübersicht; Sesselkreis - Begrüßungs- und Vorstellrunde, Vortrag; Schritte zur Bewerbung/
Lehrstellensuche; AMS-Vormerkung – WOZU?...Wie geh ich`s an?; Vorstellungsgespräch „real“ –
worauf es ankommt; Bewerbungsgespräch üben; „Soft-Skills“ erarbeiten; Infos über Lebenslauf und
Bewerbungsschreiben

Methoden:

Plakate erstellen für Gruppenarbeiten; Vortrag; Soft-Skills, Karrierekompass; Diskussion im Plenum;

Anmerkungen

Folder und Broschüren liegen zur freien Entnahme auf; Dieser Workshop wird bis zu einer Größe von
20 SchülerInnen von einer BIZ-Beraterin/einem BIZ-Berater durchgeführt; bei größeren Klassen wird der
Workshop in zwei Gruppen von zwei BIZ-BeraterInnen parallel abgehalten;

Ziel

PTS, BMS, BHS, AHS-Oberstufe, ab 9. Schulstufe

Informationen über Lebenslauf, Bewerbungsschreiben und Bewerbungsgespräch; Informationen über AMS-
Vormerkung

BIZ Eisenstadt

Ihr ArbeitsmarktService Stand 06/2025 www.ams.at



Arbeitsmarktservice
Eisenstadt
BerufsInfoZentrum

Ödenburgerstraße 4
7001 Eisenstadt
Telefon: 050904 101 650
E-Mail: biz.eisenstadt@ams.at

Ihr ArbeitsmarktService Stand 06/2025 www.ams.at


